Christian Stang

So setzen Sie Zeichen!

Grundwissen Mikrotypografie
in 15 Schritten

PRAESENS VERLAG



INH,ALT,SVERZEICH,NIS,

VORWORT _ . . .

BEIPACKZETTEL - Ganz ohne Nebenwirkungen . . _

SCHRITT 1 - Auf den Punktgebracht .

Uber das fehlende Leerzeichen vor den Satzschlusszeichen
und das Zusammentreffen von Frage- und Ausrufezeichen

SCHRITT 2 - In der Kiirze liegt die Wiirze . _

Uber Abkiirzungen mit und ohne Punkt, das Leerzeichen
zwischen mehrteiligen Abkiirzungen - wie ,.z.B." - und
das Zusammentreffen von Abkiirzungs- und Schlusspunkt

SCHRITT 3 - Aller guten Dinge sinddrei
Uber das vorhandene und fehlende Leerzeichen vor den
drei Auslassungspunkten und das Zusammentreffen von
Auslassungs- und Schlusspunkt

SCHRITT 4 - Ordnung ist das halbe Leben . - . -

Uber die numerische Abschnittskennzeichnung mit
arabischen Ziffern und Punkten

SCHRITT 5 - Die goldene Mitte
Uber das fehlende Leerzeichen vor den Satzmittezeichen
und die Wiedergabe von Uhrzeiten mit Doppelpunkt und
Punkt

SCHRITT 6 - Auf Jahrund Tag .. ... _ . . :
Uber die Wiedergabe von Datumsangaben mit Bindestrich,
Punkt und in Worten, die dazugehdrigen Leerzeichen und
die verkiirzte Jahreszahl ohne Apostroph

13

15

17

19

- 21




SCHRITT 7 - Drum priife, wer sich ewigbindet _ ..

Uber den Bindestrich als Ergénzungsstrich, Durchkopplungs-
bindestrich und Trennstrich, die fehlenden Leerzeichen und
die Regeln der neuen Rechtschreibung

SCHRITT 8 - Strich ist nicht gleich Strich S

Uber den Halbgeviertstrich als Gedankenstrich und Strecken-
strich, die dazugehdrigen Leerzeichen und die Wiedergabe
von Geldbetrdgen

SCHRITT 9 - Der Abwesenheitsassistent

Uber den Gedankenstrich als gegen-Strich und bis-Strich,
das Zusammentreffen von Bindestrich und bis-Strich und
die Kombination ,von ... bis“

SCHRITT 10 - Das doppelte Lottchen — -~ — . _

Uber runde und eckige Klammern und die dazugehérigen
Leerzeichen

SCHRITT 11 - Ganse und Hasen .. .

Uber die Formen der Anfiihrungszeichen und die Anfuhrung
innerhalb der Anfiihrung

SCHRITT 12 - Klein, aber fein . _ __ _ __ _ _ _

Uber die Form und den Gebrauch des Apostrophs und
das Leerzeichen am Wortanfang und im Wortinneren

SCHRITT 13 - Ansichtssache R
Uber den Schrdgstrich, die dazugehérigen Leerzeichen
und das Et-Zeichen

SCHRITT 14 - Prozente, Promille, Paragrafen . __ _

Uber das Prozent-, Promille- und Paragrafzeichen, die
dazugehdirigen Leerzeichen, das Auftauchen zweier
Paragrafzeichen und den Gebrauch des Wortes ,Paragraf*
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SCHRITT 15 - Ende gut, allesgut . _

Uber die Gliederung von Postleitzahlen, Postfachnummern,
Telefon- und Telefaxnummern, IBAN und BIC und die
dazugehdrigen Leerzeichen

SPICKZETTEL ~ Die 10 wichtigsten Regeln
LITERATURHINWEISE

REGISTER . . .
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